VAN PHONG UBND CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA GIANG Poc lap - Ty do - Hanh phiic
TRUNG TAM PVHCC
sé:  02qp -pvHCC Ha Giang, ngay V8 thang fQnem 2022
QUYET DPINH

Vé viéc phan cong nhiém vu ddi voi lanh dao, cong chire, vién chirc
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Giang

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG

Can cur Quyet dinh s6 2409/0D-UBND ngay 15 théng 1 I nam 2021 cua Uy
ban nhan ddn tinh vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chire cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Giang;

Gidm déc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Giang phdn céng
nhiém vu doi vai lanh dao, cong chike, vién chire.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu déi vdi lanh dao, céng chirc, vién chirc cla
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong, cu thé nhu sau:

I. Lanh dao Trung tam
1. Ong Nguyén Tién Hing, Giam dbc

- La nguoi dimg dau, lanh dao, chi dao, diéu hanh va quén ly toan dién cac
mét cong tac ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong (sau day goi tiit la Trung tam)
theo quy dinh cta phap ludt. Chiu trach nhi¢ém truée Cha tich Uy ban nhan dén tinh,
Chanh Van phong Uy ban nhéan dan tinh va trudc phap luat vé chitc ning, nhiém vy,
quyén han cia Trung tAm. La ngudi phat ngdn, cung cap thong tin ctia Trung tam.

- Gitr m01'11en hé cong tac v&i céc so, ban, nganh va Uy ban nhén dén cac
huyén, thanh pho.

- Truc tiép theo doi, chi dao giai quyét cac nhiém vu thude linh vic: t6 chirc
can bd; cong tac dbi ngoai; cong tac phong, chong tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém va chéng lang phi; cong tac dao tao, bdi dudng, thi dua khen thuong, ky luat
cua Trung tam.

2. Ong Nguyén Pirc Manh, Ph6 Giam dbc

- Phan cong lam nhiém vu Pho Gidam déc thuong truc Trung tdm: Thay mat
Giam doc diéu hanh cdng viée cua Trung tam va tryc tiép xir ly cong vige thude
thdm quyén ctia Gidm déc Trung tdm theo quy dinh khi Giam déc Trung tAm véng
mat do di cong tac.

- Gitp Giam déc Trung tam:
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Theo ddi, nghién ctru, dé xuat lanh dao Van phong tham muu cho Uy ban
nhén dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh va chi dao thyuc hién cac
chuong trinh, ké hoach, hudng dan, kiém tra, tap huén nghiép vu chuyén mén vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh (sau day goi tdt la TTHC): trién khai co ché mot cira,
mot cura lién thong trong giai quyet TTHC, giai quyét TTHC trén mdi truong dién
tir, cung cap dich vu cdng truc tuyén trén dia ban tinh;

Tham muu lanh dao Van phong, Chu tich Uy ban nhan dan tinh trién khai thuc
hién cac nhiém vu vé kiém sog'u: TTHC va to chire thue hién co ché mdt cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét TTHC;

Theo doi, don déc thue hién nhiém vy “chi sé thanh phan cai cach TTHC”
trong 05 chi so6: PCI, PAPIL, PAR INDEX, SIPAS, DTI va 02 B¢ chi so: APCI,
chi so theo Quyet dinh s6 766/QD-TTg cua tinh;

Tham muru, tong hop cdng tac cai cdch hanh chinh cua tinh va phéi hop téng
hop céng tac cai thién méi truong kinh doanh;

Tiép nhén, xir ly phan anh, kién nghi ctia t6 chirc, c4 nhan vé quy dinh, TTHC
thuéc pham vi quan Iy cta Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.

- Chiu trach nhi¢m phan vin ban hang ngay.

- Kiém nhiém chirc vu Truéng Phong Kiém soat TTHC.

- Chju tréach nhiém truée Gidm dbc Trung tdm vé két qua thyuc hién cac nhiém
vu dugc giao.

3. Ong Ping Quang Huy, Phé Giam dbc

- Gitp Gidm dbc Trung tam:

Tham muu lanh dao Vin phong, Chii tich Uy ban nhan dén tinh trién khai cac
nhi¢m vu quan ly cac H¢ thong thong tin hanh chinh dién tir phuc vu cong tac lanh
dao, chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh lién

quan dén céng tac kiém soat TTHC, co ché mét ctra, mot cira lién théng, thyc hign
TTHC trén m6i truong dién tur, dich vu cong truc tuyen va thong tin bdo céo;

Quén ly, trién khai céng téc kiém sodt két qua va tra két qua giai quyét TTHC
cua cde co quan tai Trung tdm theo diing nguyén tiac mét cira, mot cira lién thong;

Chi dao, quan ly, diéu hanh toan bg cong viéc cta Bo  phan M6t ctra; quan ly,
kiém tra viéc thuc hién quy ché phdi hop trong viée gii quyét TTHC cho t6 chire, ca
nhan tai Trung tdm cua céc sg, ban, nganh; quan ly cong chire, vién chue cua céc co
quan, don vi duge Chu tich Uy ban nhédn dan tinh phé duyét ctr dén lam viéc tai
Trung tdm theo quy dinh;

Tham muu lanh dao Vin phong bao dam va theo déi quan Iy Co s vét chét,
tru s&, trang thiét bi, may moc, k¥ thudt ciia Trung tam;

Trién khai thuc hién Dé an phat tmn ung dung dir liéu dan cu, dinh danh
va xac thuc dién tir phuc vu chuyén ddi sb quoc gia giai doan 2022 - 2025, tim
nhin dén ndm 2030 thugc nhiém vy cia Trung tam.
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- Tham gia doan kiém tra cai cdch hanh chinh tinh va cac doan kiém tra lién
nganh lién quan dén viéc thuc hién co ché mét cira, mot clra lién théng, thuc hién
TTHC trén mdi truong dién tu, dich vu cong truc tuyen.

- Phu tréch va chi dao nhiém vu ctia Phong Tong hop.

- Chiu trach nhiém trude Giam ddc Trung tdm vé két qua thuc hién cic
nhiém vu dugc giao.

I1. B phén tong hop, nghiép vu
1. Phong Kiém soat TTHC
a) Ba Phan Thi Sang, Chuyén vién

Chiu trach nhiém truée Trudong phong Kiém soat TTHC vé nhiém vy duoc
giao va thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham gia y kién néi dung quy dinh TTHC tai dé nghi xdy dung vén ban
quy pham phap luat va du thao vin ban quy pham phép ludt thuge tham quyén
ban hanh ctia Hoi ddng nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh.

- Theo ddi, don déc, kiém soat viée trién khai thuc hién cc nhiém vu vé cong
tic kiém soat TTHC; thuc hién co che mot cura, mdt cua lién thong, thuc hién
TTHC trén méi truong dién tir, cung cap dich vu cong true tuyén cua céc S&: Ké
hoach va Pau tu, Thong tin va Truyén thong, Giao thong vén tai, Xdy dung, Cong
Thuong, Nong nghiép va PTNT, Tai nguyén va Mdi truong; UBND céc huyén:
Xin Man, Hoang Su Phi, Quang Binh, Bic Quang, Vi Xuyén, Quan Ba, Bic Mé
va TP Ha Giang.

- Huéng dan, theo doi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cdng tac kiém soat
TTHC, thuce hign TTHC trén méi truong dién tir ctia cdc co quan, to chirc thuge pham
vi quan ly ctia Uy ban nhéan dén cép tinh.

- T chirc trién khai thl.rc hién nhiém vu cai cach TTHC va co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét TTHC; cong téc truyén thong vé cai cach TTHC.

- Nghién ctru, dé xudt cac chu truong, chinh sa_ch, giai phép, sang kién cai cach
TTHC va quy dinh c6 lién quan; danh gia va xir ly ket qua ra soat vé TTHC theo quy
dinh cta phap luat.

- Thue hién ghi bién ban céc cudc hop do Trung tdm to chire.

- Thyc hién cdc nhiém vu khac do Truéng phong Kiém so4t TTHC giao.

b) Ba Mai Bao Vin, Chuyén vién

Chiu trach nhiém truéc Truéng phong Kiém soat TTHC vé nhiém vu duoc
giao va thyuc hién cac nhiém vu sau:

- Theo dai, dén ddc, kiém soat viéc trién khai thuce hién cac nhiém vu vé cong
tdc kiém sodt TTHC; thue hién co che mot cura, mot ctra lién thong; thuc hign
TTHC trén méi truong dién tir, cung cip dich vu céng truc tuyén ctia cac S&: Noi

vu, Tai chinh, Tu phap, Khoa hoc va Cong nghe¢, Lao dong - TBXH, Gido dyc va
Dao tao, Van hoa - TTDL, Ngoai vy, Y té; Van phong UBND tinh, Thanh tra tinh,
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Ban Dén toc, Ban Quan ly khu kinh t&; UBND cac huyén: Png Vin, Méo Vac,
Yén Minh; céc co quan, don vi nganh doc dong trén dia ban tinh.

- Nhép, dang tai, cong khai cac Quyét dinh cong bdé TTHC trén co s&
dir liéu Qude gia vé TTHC.

- Thye hién cdc nhiém vy khac do Trudng phong Kiém soat TTHC giao.
¢) Ba Vii Thi Bao Ngoc, Nhin vién

Chiju trach nhiém truéc Trudng phong Kiém soat TTHC vé nhiém vu duoc
giao va thyc hién cac nhiém vu sau:

- Tong hop bao cao dinh ky, dot xuét vé viéc trién khai, thuc hién hoat dong
kiém soat TTHC, trién khai co ché mét cira, mot ctra lién thong, giai quyét TTHC
trén moi truong dién tir theo quy dinh.

- Tham muru trong viéc tham gia quan ly Co s& dir liéu quoc gia vé TTHC,
Hé thong danh gia B chi s6 chi dao, diéu hanh va danh gia chét luong phuc vu
ngudi dén, doanh nghiép trong thuc hién TTHC, dich vu cng theo thdi gian thuc
trén moi truong dién tir trén dia ban tinh.

- Thye hién céc nhiém vu khic do Trudng phong Kiém soat TTHC giao.

2. Phong Tong hop

a) Ong Nguyén Quang Hung, Phu trdach Phong Tong hop

Chiu trach nhiém trudc Lanh dao Trung tdm vé nhiém vu dugc giao va thuc
hién cac nhiém vu sau:

- Chi dao, quan ly, diéu hanh toan bd cong viéc cla Phong, ¢0 trach nhiém
chi dao, klem tra va don déc cong chire, vién chirc va nguoi lao dong cua phong
trong viéc to chirc thue hién nhiém vu.

- Tryc tiép theo ddi, thuc hién cac nhiém vu:

Tham muu thye hién nhiém vu tham gia quan ly, van hanh Céng Dich vu cong
qudc gia; xdy dung, quan ly, van hanh va khai thic H¢ théng thong tin giai quyet
TTHC cép tinh; két ndi, lién thong, tich hop, chia sé dit liéu vé giai quyét TTHC,
thye hién dich vy cdng phuc vu cdng téc lanh dao, chi dao, diéu hanh cua Uy ban
nhén dan, Ch tich Uy ban nhén dan cip tinh.

Tham muu thuc hién nhiém vu phéi hop t6 chirc xay dung Hé théng thong tin
bao cdo clia dia phuong va phdi hop thue hién tich hcrp, két ndi, chia sé dir liéu vi
Hé thong thong tin bdo cdo Chinh phu; két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tir
phue vu cong téc lanh dao, chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban
nhén dan cap tinh.

- Thue hién céc nhiém vu khac do Lanh dao Trung tim giao.
b) Ba Nguyén Thi Nhip, Chuyén vién

Chiu trach nhiém trudc Linh dao Trung tim, Trudng Phong Téng hop vé
nhiém vu dugce giao va thuc hién cdc nhiém vu sau:
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- Quan ly viée chap hanh néi quy, quy che quy trinh, thoi gian lam viéc,
trang phuc va mbi quan hé phéi hop phuc vu t6 chirc, c nhan déi véi Lanh dao,
cong chire, vién chire ctia cac sd, ban, nganh dugce ctr ra 1am viée tai Trung tdm
theo dung quy ché phdi hop trong viée giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhén tai
Trung tam.

- Thye hién tu vén, hudng dan, tiép nhan hd so va tra két qua TTHC m}a cac co
quan: Vén phong UBND tinh, S& N§i vu, S& Ngoai vy, S¢ Thong tin va Truyén thong,
S¢ Tai chinh, S& Gido duc va Pao tao, S& Khoa hoc va Céng nghé, Ban Dan tdc.

- Tham muu phéi hop v&i Phong Quan tri - Tai vu vé: quan 1y tai san va
bao dam cac dieu kién, phuong tién, co so vat chat, trang thiét bi, vat tu, van
phong pham, di€n, nude ... phuc vu cho hoat dong cua Trung tdm; dam bao cong
tdc hau can; trang tri khanh tiét tai Trung tAm céac ngay lé Tét, hoi hop.

- Thye hién céc nhiém vu khac do Lanh dao Trung tdm va Truéng phong Tong
hop giao.

¢) Ong Nguyén Tién Diép, Chuyén vién

Chju trach nhiém truéc Lanh dao Trung tdm, Truéng Phong Tdng hop vé
nhiém vy dugce giao va thuc hién cac nhiém vu sau:

- Quan tri cac phan hé phan mém ctia Cong dich vu cdng Qubc gia; phan mém
Hé thdng thong tin giai quyet TTHC tinh va cac phian mém lién quan dén cong tac
klem so4t TTHC, co ché mét cira, mét cira lién théng trong giai quyet TTHC, giai
quyét TTHC trén moi trudmg dién tir, cung cp dich vu cong truc tuyén.

- Thyc hién cac nhi¢ém vu khéc do Lanh dao Trung tdm va Trudng phong
Tong hop giao.

d) Ong Pham Cao Huy, Nhin vién |

Chiu trach nhiém truée Lanh dao Trung tim, Trudng phong Tdng hop vé
nhiém vu dugc giao va thuc hién cac nhiém vu sau:

- Quan Iy phuong tién, thiét bi, méy méc cong nghé thong tin tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va ho trg giao dich vién sir dung cac phuong tién, thiét
bi tai Trung tam.

- Quan tri Hé théng théng tin bdo cdo Chinh phu, Hé thdng thong tin béo

céo ctia dia phuong, Hé théng Tong dai dich vu cong tinh 1022.

- Huéng dan, hd trg ngum dan, doanh nghiép thuc hién giao dich theo quy
trinh va theo quy ché lam viéc ctia Trung tam.

- Thue hién céc nhiém vu khac do Lanh dao Trung tdm va Trudng phong
Téng hop giao.

d) Ba Nguyén Thi Phwong, Nhan vién

Chiu trach nhiém truéc Lanh dao Trung tdm, Trudng phong Tong hop vé
nhiém vu dugc giao va thuc hién cac nhiém vu sau:
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- Kiém so4t Quy trinh giai quyét TTHC tai Trung tdm theo diing nguyén tic
mat ctra cua cac s@, ban, nganh thuge tinh va céc co quan nganh doc, doanh nghiép.

- Tham muu trién khai thye hién hudng dan, hd trg ngudi dan, doanh nghiép
gtri hd so truc tuyén va trién khai tiép nhan, tra két qua khoéng phu thude vao dia giai
hanh chinh tai Trung tam.

- Tham muu td chire thuc hién Hé théng Téng dai dich vu c¢ong tinh 1022.

- Thyc hién nhiém vu cong téc van thu - luu trit, quan Iy chimg thu s6, con
dau udt cia Trung tam.

- Thyc higén céc nhiém vu khac do Lanh dao Trung tdm va Trudng phong
Tong hop giao.

e) Ba Ma Thi Théu, Nhin vién

Chiu trach nhiém truée Lanh dao Trung tim, Truéng phong Téng hop vé
nhiém vu dugc giao va thyc hién cac nhiém vu sau:

- Thyc hién céc nhiém vu lién quan dén cong tac phuc vy, I tan, vé sinh
Trung tam.

- Hb tro huorng dan ngum dén, doanh nghiép thuc hién giao dich theo quy
trinh va theo quy ché lam viéc cuia Trung tam.

- Thyc hién c4c nhi¢ém vy khéc do Lanh dao Trung tim va Trudng phong
Téng hop giao.

g) Ong Nguyén Phii Cuong, Nhan vién

Chiu trach nhiém truée Lanh dao Trung tim, Trudng Phong Téng hop vé
nhiém vu duogc giao va thuc hién cdc nhiém vu sau:

- Thye hién cdng tdc bao v¢ an ninh trt tr clia co quan, an toan lao dong,
phong chong chédy n6, dam bao cung cap dién, nude phuc vy hoat dong ctia Trung
tam; Kiém tra, tit c4c thiét bi dién (didu hoa, quat...) vao cudi gio lam viéc; Cham
soc vudn hoa, cdy canh trong khuén vién try s& Trung tam; cap nhdt va hudng
dan t6 chire, ca nhén dén giao dich tai Trung tam va cong chtre, vién chirc cua cac
s0, ban, nganh duoc ctr ra lam viéc tai Trung tdm dé xe 6 t6, xe may, xe dap ding
noi quy dinh.

- Kiém tra, don déc cong chire, vién chiic co hitu, giao dich vién thuc hién
vé sinh hang tuan; thyuc hién vé sinh san trude cira Trung tdm dam bao sach sé.

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do Lanh dao Trung tAm va Trudng phong Tong
hop giao.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay
thé Quyét dinh s6 01/QD-PVHCC ngay 15 thang 02 ndm 2022 cta Giam déc
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng vé viéc phan cong nhiém vu dbi vai lanh dao,
cong chire, vién chire Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Giang; Thong
bao sé 03/TB-PVHCC ngay 15 thang 4 ndm 2022 cta Trung tdm Phuc vu hanh
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chinh cong vé viéc diéu chinh phin cong nhiém vy ddi véi cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong Trung tam.

Trong qua trinh thyc hién, can cir vao tinh hinh thyc t& Gidm doc Trung
tdm xem xét, diéu chinh lai viéc phan cong nhiém vu dbi véi lanh dao, cong chire,
vién chirc Trung tdm dé dam bao thuc hién c6 hiéu qua cdc nhiém vy, quyén han
cua Trung tAm.

Diéu 3. Lanh dao Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va cac ca nhan co
tén tai Piéu 1 can cir Quyet dinh thi hanh./.

Noi nhn: GIAM DOC
- Nhur DPiéu 3 (thuc hién);

- Chii tich UBND tinh (dé B/c);

- Cac PCT UBND tinh (dé B/c);

- Cac s0, ban, nganh;

- UBND cac huyén, thanh phé:

- Lanh dao Vin phong;

- Phong CCHC - S& Ngi vy;

- Phong PC06 - Cong an tinh;

- Cac Phong, ban, don vj thugc Vian phong;
- Trung tdm TT-CB (dang Trang TTDTVP);
- Céc Phong thudc Trung tam;

- Luu: VT, KSTTHC, DM.




