UBND TiNH HA GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: LA/ IQD-VP Ha Giang, ngay /3 thang 01 néim 2022
QUYET PINH

Ban hanh Ngi quy béo vé bi mat nha nwéc
ctia Viin phong Uy ban nhin dan tinh Ha Giang

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH HA GIANG
Can cik Ludt Bao vé bi mdt nha nuoc ngay 15 thang 11 nam 2018;

Can cir Nghi dinh so 26/2020/ND—CP ngay 28 thdng 02 nam 2020 cua Chinh
phui quy dinh chi tiét thi hamh mét s6 diéu ciia Ludt Bdo vé bi mdt nha nude;

Can cuir Thong tw 6 24/2020/TT- BCA ngay 10 thang 02 nam 2020 cua B¢
trucng Bé Cong an ban hanh biéu mdu st dung trong céng tdc bdo vé bi
mdt nha nuoc;

Céin cir Quyét dinh s6 34/2021/QOP-UBND ngay 23 thdng 9 nam 2021 cua
Uy ban nhdn dan tinh Ha Giang ban hanh Quy ché bdo vé bi mdt nha nude trén
dia ban tinh Ha Giang;

Theo dé nghi ctia Truomg phong Hanh chinh - T6 chitc.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy bao vé bi mat nha nuéce
ctia Vin phong Uy ban nhan dan tinh Ha Giang.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh, thay thé Quyét
dinh s6 65/Qb-VPUBND ngay 30/10/2014 cia Van phong Uy ban nhan dén tinh

Ha Giang, vé viéc ban hanh Quy ché Bao vé bi mat Nha nudc tai Vin phong Uy
ban nhén dan tinh.

Dleu 3. Trudng phong Hanh chinh - T4 chirc, Trudng céc phong, ban, don
vi, toan thé cong chire, vién chic, ngudi lao dong thugc Van phong Uy ban nhén
dan tinh Ha Giang chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Thudng truc UBND tinh (dé Béo cdo);
- Lanh dao Vian phong;

- Cong an tinh (Phong PA 03);

- Lwu: VT, NCPC, HCTCA

VAN PHONG
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NOI QUY

Bio vé& bi mit nha nwée ciia Vian phong Uy ban nhin din tinh Ha Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 24 /10P-VP, ngc‘zy/} thang 01 ndm 2022
ctia Vin phong Uy ban nhan dan tinh Ha Giang)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Ndi quy nay quy dinh vé x4c dinh bi mat nha nudc va do mat cua bi mat
nha nudc; cac hoat dong bao vé bi mat nha nuéc tai Vin phong Uy ban nhan dan
tinh Ha Giang (sau day viét tat 1a Van phong UBND tinh).

2. Nhitng n6i dung khong dugc quy dinh trong quy ché nay thi thuc hién
theo céc vin ban quy pham phap luat hién hanh c6 lién quan.

Diéu 2. Pdi twong 4p dung

Quy ché nay 4p dung d6i v6i cac phong, ban, don vi, cong chirc, vién chrc,
ngudi lao dong thudc Vin phong UBND tinh va céc t6 chire, cd nhén c6 lién quan.

Diéu 3. Nguyén tic bio vé bi mat nha nwéc

1. Dat dudi su lanh dao cua Dang uy Van phong UBND tinh, sy quén ly
théng nhét ctia Vin phong UBND tinh; phuc vu nhiém vu chinh tri cia co quan;
bao vé& quyén va lgi ich hgp phap ctia co quan, to chire, ca nhan.

2. Bao vé bi mat nha nudc 13 trach nhiém cua Vin phong UBND tinh va toan thé
c4n b, cong chire, vién chire, ngudi lao dong thude Van phong UBND tinh.

3. Viéc quan 1y, st dung bi mat nha nudc bao dam ding muc dich, thim
quyén, trinh ty, thi tuc theo quy dinh clia phap luét.

4. Chu dong phong ngira; kip thoi phat hién, ngan chin, xr Iy nghiém hanh
vi vi pham phép luat vé bao vé bi mat nha nude.

5. Bi mat nha nudc duge bao vé theo thoi han quy dinh clia Luét bao vé bi
mat nha nudc.

Pidu 4. Cic hanh vi nghiém cAm trong bio v bi mat nha nuée

1.Lam 19, chiém doat, mua, ban bi mit nha nudc; lam sai 1éch, hu hong, mét
tai liéu, vat chira bi mat nha nude.

2. Thu thép, trao dbi, cung cép, chuyén giao bi mét nha nude trai phép luat;
sao, chup, luu gift, van chuyén, giao, nhén, thu hdi, tiéu huy tai liéu, vat chira bi
mét nha nudce trai phap luét. '

3. Mang tai lidu, vét chira bi mét nha nudc ra khoi noi luu giir trai phap luat.



4. Lgi dung, lam dung viéc bao v¢ bi mat nha nudc, sir dung bi méat nha
nuée dé thuc hién, che gidu hanh vi vi pham phép luat, xdm pham quyén va loi ich
hop phép hoic can tré hoat ddng clia co quan, td chirc, ca nhan.

5. Soan thao, luu trir tai liéu c6 chira ndi dung bi mét nha nudc trén may tinh
hodc thlet bi khac d két néi hodc dang két nbi véi mang Internet, mang may tinh,
mang vién thong, trir truong hop luu gift bi mat nha nudce theo quy dinh cua phap
luat vé co yéu.

6. Truyén dua bi mat nha nuéce trén phuong tién thong tin, vién thong trai
v6i quy dinh ctia phap luat vé co yéu.

7. Chuyen muc dich sir dung may tinh, thiét bi khac da ding dé soan thao,
luu trit, trao dbi bi mat nha nudc khi chua loai bo bi mat nha nude.

8. Str dung thiét b c6 tinh niing thu, phat tin hiéu, ghi 4m, ghi hinh trong hoi
nghi, hoi théo, cude hop c6 ndi dung bi mét nha nuée dudi moi hinh thire khi chua
duoc ngudi c6 thdm quyén cho phép.

9. Dang tai, phat tan bi mat nha nudc trén phuong tién théng tin dai ching,
mang Internet, mang may tinh va mang vién thong.

ChwongIl
QUY PINH CU THE

Diéu 5. Xac dinh bi mit nha nwée va d9 mat ciia bi mat nha nwée

1. Chanh Vin phong UBND tinh c6 trach nhiém x4c dinh bi mit nha nudc
va d0 mat ctia bi mat nha nude.

Chénh Vin phong tiy quyén cho cac Phé Chanh Vin phong xac dinh bi mat

nha nude va dd mat cia bi mat nha nuée déi véi théng tin thude linh vue duogc
phéan cong phu trach.

2. Viéc xac dinh bi mat nha nude va d6 mat cua bi mat nha nudc phai cén cir
vao danh muc bi mét nha nuéc do cép c6 thAm quyén ban hanh.

3. D6 mét ctia bi mat nha nude duge thé hién bang dAu chi d6 mat, vin ban xac
dinh d6 mat hodc hinh thirc khac phu hgp véi hinh thirc chira bi mat nha nude.

4. Trinh ty, thu tuc xac dinh bi mat nha nudce va do mat ctia bi mat nha nudc:

a) Ngudi soan thdo, tao ra thong tin thugc danh muc bi mét nha nudce phai dé
xuat dé ngudi c6 thdm quyén theo quy dinh tai khoan 1 cua Piéu nay x4c dinh bi
mét nha nude, d mat ctia bi mat nha nudc, noi nhén, sé lugng vin ban phat hanh,
dugc phép hodc khong dugc phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nude tai
T& trinh, Phiéu trinh duyét, ky vin ban hodc vin ban x4c dinh d6 mat ddi véi vat,

dia diém, 161 noi, hoat dong, hinh thirc khac chira bi mat nha nudc va cé trach
nhiém bao vé ndi dung bi mét nha nudce trong qua trinh soan thao, tao ra.
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Tai liéu bi mét nha nudc phai thé hién noi nhan, sb lwong ban phat hanh, tén
ngudi soan thao, duge phép hodc khdng duge phép sao, chup & muc noi nhén cia
tai lidu, cu thé:

Noi nhan:

- Pon vi, c4 nhan nhén tai lidu, vét chira bi mat nha nudc;

- Luu: VT, Pon vi soan thdo (Ho tén ngudi soan thao, s6 luong ban phat
hanh, duoc phép sao, chup/khéng duge phép sao, chup).

Trudng hop van ban dién tir, ngudi soan thao phai tao dau chi do mét trén
van ban sau khi duoc ngudi cb thdm quyén xac dinh bi mét nha nuéc va do mat
ctia bi mit nha nuéc; vin ban dién tir khi in ra dé phét hanh phai déng dau chi do
mét theo quy dinh.

Du thao vin ban ¢ ndi dung bi mét nha nude phai duge quan ly, bao vé nhu
vin ban ban hanh chinh thic tir khi soan thao va tiéu huy ngay sau khi hoan thanh
viéc soan thao, tao ra néu thiy khong cAn thiét phai luvu gift; viéc st dung, luu giir
dur thao vin ban c¢6 noi dung bi mat nha nude nhu van ban ban hanh chinh thirc.

b) Ngudi tiép nhén théng tin thuc danh muc bi mat nha nudc, nhung chua
dugc x4c dinh 1a bi mat nha nude phai bao cao dé xuat ngay véi lanh dao phu trach
linh vuc & x4c dinh hodc chuyén dén co quan, t& chirc d& xac dinh theo tham
quyén.

Ngum duoc giao xur ly phai cé vin ban dé xuét dé lanh dao phu trach linh
vue xé4c dinh bi mat nha nude, d6 mat clia bi mat nha nude, noi nhan, s6 lugng ban
phat hanh, dugc phép hodc khong dugce phep sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha
nuée. Thong tin tiép nhan phai duge bao vé trong qua trinh tiép nhéan va xir y.

5. MAu déu chi d9 mat, mau van ban xac dinh do mét ctia bi méat nha nudc thuc
hién theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ctia B trudng
Bd Cong an ban hanh biéu mau sir dung trong cdng tac bao vé bi mét nha nudc.

Piéu 6. Cap s6 va lwu hanh tai liéu, vit chira bi mt nha nuée

1. Sb va thoi gian ban hanh vin ban dugc lay theo thir tu va trinh tur thoi
gian ban hanh van ban cta co quan trong nam (bat dAu lién tiép tir s6 01 ngay 01
thang 01 va két thuc vao ngay 31 thang 12 hing nim) va thuc hién trén 01 “SH
ding ky bi mat nha nudc di” bao gdm céc do mat.

2. Luu hanh tai liéu chira bi mét nha nudc

a) Nguoi soan théo khi luu hanh tai li¢u chira bi mat nha nudc phai kém theo
“Phiéu trinh duyet va d& xut d6 mat cua tai liéu chira bi mat nha nudc” & van thu
co quan c6 cén cir dong ddu d6 mat va luu kém ban gde.

b) Béi véi ban phat hanh dén céc co quan, don vi, t6 chic, c4 nhan, van thu
co quan dong diu “BAN SO: ...” & phia trén, bén tréi trang dau cua tai liéu.

o
e
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c) Ngudi soan thao tai ligu chira bi mat nha nude xac dinh thir tu co quan
don vi, td chirc, ca nhan nhan tai liéu tai pmeu de xut d6 mat 1am co s& dé Van
thu dién vao diu “BAN SO: ...” d3 dugc déng sdn dé phét hanh; dong thoi, khi
dang ky vao “S8 chuyén giao b1 mét nha nwdc” phai ghi Ban s6 tuong Umg (trong
ngodc don) ngay sau tén don vi hodc nguoi nhén tai liéu chira bi mat nha nudc;
dong thoi khi ding ky vao “S§$ dang ky bi mat nha nudc di” cling phai ghi Ban sd
tuong Umg (trong ngodc don) ngay sau tén don vi hodc ngudi nhén tai liéu chira bi
mat nha nudc.

Piu 7. Sao, chup tai lidu, vit chira bi mat nha nuwéc

1. Chanh Vian phong UBND tinh cho phép hoac uy quyén cho cép phé duge
phép cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mét nha nude do “T6i mat” theo linh
vuc phu trach.

Viée uy quyén cho phép sao, chup tai liéu, vt chira bi mat nha nude duogc
thuc hién thuong xuyén hoac theo tung truong hop cu thé va phai duge thé hién
béng vin ban, trong d6 x4c dinh rd pham vi, n6i dung, thoi han y quyeén.

Ngudi duge uy quyen cho phép sao, chup tai ligu, vét chira bi méat nha nudc
phai chiu trach nhiém vé quyet dinh cho phép sao, chup cla minh trude cap truong va
truGe phap luat. Nguoi duge uy quyén khong duogc ty quyén tiép cho nguoi khéc.

2. Trudéng phong va tuong duong thugc Van phong UBND tinh cho phép
sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudce do “Mat” theo linh vuc phu trach.

3. Viéc sao, chup tai liéu, vat chita bi mét nha nude duge thuc hién nhu sau:

a) Sau khi dugc nguoi ¢ tham quyén quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu nay cho
phép, nguoi duge giao nhiém vu tién hanh viéc sao, chup tai liéu, vét chira bi mat
nha nudc;

b) Bén sao tai liéu bi méat nha nudc dong dAu “béan sao s6” (miu sé 11 tai
Thong tu s6 24/2020/TT- BCA) ¢ trang diu va dau “ban sao bi mét nha nudc”
(méu s6 09 tai Thong tu 6 24/2020/TT-BCA) & trang cudi cta tai liéu sau khi sao,
trong do phal thé hién sb thir tu ban sao, hinh thirc sao y ban chinh hodc sao luc,
thoi gian, so lugng, noi nhén, thdm quyén cho phép sao va con du cia co quan
(néu co);

c) Ban trich sao tai liéu bi mat nha nuée phai thuc hién theo mau “trich sao”
(mau so6 10 tai Théng tu sO 24/2020/TT-BCA), trong d6 thé hién diy du ndi dung
trich sao, thoi gian, s6 luong, noi nhan, thAm quyén cho phép sao va con dau cta
co quan (néu cd);

d) Ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phéi c¢6 “van ban ghi nhan
viéc chup tai liéu, vét chira bi médt nha nuéc”, trong d6 phai thé hién tén, loai tai
liéu, vét chira bi mét nha nudc, do mét, thoi gian, so luong, noi nhan, ngudi thuc
hién chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc, thdm quyén cho phép chup va con diu
ctia co quan (néu co);
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d) Viéc sao, chup phai ghi nhén vao “S4 quan ly sao, chup bi mat nha nud6c”
dé quan ly va theo doi.
4. Nguoi duoc glao thuc hién viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mét nha

nudce phai 12 céng chire, vién chire ¢6 lién quan truc tiép dén bi mat nha nudc hoic
ngudi lam cong tac lién quan dén bi mat nha nuéc.

5. Viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mdt nha nudc phai tién hanh tai dia
diém dam bao an toan.
6. Phuong tién, thlet bi str dung dé sao, chup tai liéu, vét chira bi mét nha

nuée khong duge két nbi v6i mang Internet, mang mdy tinh, mang vién thong, trir
truong hop thue hién theo quy dinh phap luét vé co yeu.

7. Viéc sao, chup dién mét thyc hién theo quy dinh cua phép luét vé co yéu.

8. Mau dau sao, chup; mau vian ban ghi nhan viéc chup bi mét nha nudc
(méu sb 13); mau sd quan ly sao, chup bi mat nha nudc (mau so 12) theo quy dinh
tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

Pidu 8. Thong ké, lru trit, bio quan tai liéu, vat chira bi mat nha nuée

1. Tai liéu, vat chira bi mat nha nude khi tiép nhin, phat hanh phai dugc
thong ké theo trinh tur thoi gian va do mat.

2. Bi mét nha nudc chira trong thiét bi ¢6 tinh ning luu trit, sao, chup, phai
duogc bao vé bang bién phép thich hop va phai bdo ddm an toan.

3. Noi luu tr, bao quan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dugc xay
dung kién cb; cira ra, vao phai ¢6 khoa bao vé; trang bi phuong tién phong, chong
chay, nd, dot nhap, lay cip bi méat nha nuéc va c6 phuong an bao vé.

4. Hang nim co quan phai thong keé tai lidu, vat chira bi mat nha nude da tiép
nhan, phat hanh theo trinh tu thoi gian va timg d6 mat (mau s6 18) theo quy dinh
tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

Piéu 9. Bio vé bi mit nha nudc trong sir dung may vi tinh, thiét bi cong
nghé thong tin lién lac

1. Co quan b tri, st dung méy vi tinh riéng khong két n6i mang Internet,
mang mdy tinh va mang vien thong.

2. May vi tinh, cac thiét bi c6 chte ning luu gitr (6 cing di dong, USB, dia
mém, thé nhd...) trang bi cho cong tédc bao vé bi mat nha nudc, trude khi dua vao
str dung phai qua kiém tra an ninh.

3. Stra chita may vi tinh, cac thiét bi c6 chirc ning luu gitt dung trong cong
tac bao vé bi mit nha nude bi hu hong phai do can bd cong nghé thong tin Van
phong UBND tinh thuc hién. Néu thué dich vu bén ngoai, phai gidm sét chat ché.
Méy vi tinh luu giir tai liéu, thong tin bi mat nha nudc mang ra ngoai stra chira,
phai thdo rdi 6 cling niém phong, quan 1y tai co quan, don vi, stra chita xong, phai
kiém tra trude khi dua vao sir dung.
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4. May vi tinh dung dé soan thao, Iuu gitt bi mat nha nuéc khi khong sir
dung hodc chuyén doi muc dich str dung thi phai loai bé cdc dir liéu bi mat nha
nudce dé dam bao an toan.

'A A z - A .. -A A r r A ) r
Diéu 10. Van chuyen, giao nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuée

1. Viéc van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc gilta Vin
phong UBND tinh véi cdc co quan, don vi ngoai co quan do vén thu co quan thuc hién.

2.Van chuyen, glao nhén tai lidu, vét chira bi mét nha nude phai thuc hién
theo nguyen tic gitr kin, niém phong. Trong qua trinh van chuyén tai liéu, vat chira bi
mat nha nudc phai co bién phap bdo quan, bao dam an toan; trong truong hop can
thiét phai ¢6 luc lugng bao vé. Viée van chuyén tai lidu, vat chira bi mat nha nude qua
dich vu buu chinh dugc thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé& buu chinh.

3. Viéc giao tai liéu, vét chira bi mat nha nuéc thuc hién nhu sau:

a) Trude khi giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai ding ky vao “SH
dang ky bi mat nha nuéc di”. Tai liéu, vat chia bi mat nha nuge do “Tuyét mat”
chi ghi trich yéu khi nguoi c¢6 thAm quyén xé4c dinh bi mat nha nuéc dong .

b) Tai li¢u, vat chira bi méat nha nudc phai lam bi hodc dong goi riéng. G1ay
lam bi phai dung loai gidy dai, bén, khé thAm nudce, khong nhin thiu qua duoc; ho
dan phai dinh, kho boc.

Trudng hop tai liéu, vat chira bi mét nha nuéc thude do “Tuyét mat” thi phai
duoc bao vé bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi s0, ky hiéu cua tai liéu, vat chira
bi mat nha nudc, tén don vi hodc nguoi nhan, dong du “Tuyét mat” va dugc niém
phong béng diu ciia co quan, td chitc & ngoai bi; trucmg hgp gui dich danh nguoi
cd trach nhiém g1a1 quyét thi dong dau “Chi ngudi cé tén méi duge boc bi”. Bi
ngoai ghi nhu gt tai liéu thuong va dong déu ky hiéu chit “A”,

Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do “T6i mat” va “Mat” dugc bao vé bang
mot 16p bi, ngoai bi déng dau chir “B” va chir “C” tuong Umg véi do mat cua tai
liéu, véat chira bi mat nha nudc bén trong.

¢) Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nuée phai duogc quan ly bang “So6
chuyén giao bi mat nha nudc”.

4. Viéc nhan tai liéu, vt chira bi mét nha nudc thyc hién nhu sau:

a) Sau khi nhén, tai liéu, vét chira bi mat nha nudc phai dang ky vao “S6
ding ky bi mét nha nuéc dén”,

b) Trucmg hop tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc ma phong bi c6 ddu “Chi
ngudi ¢6 tén méi duge bée bi”, ngudi nhan vio s6 theo ky hiéu ngoai bi, khong dugc
mo bi va phai chuyén ngay dén ngum co tén trén phong bi. Néu nguoi ¢o tn trén
phong bi di vang va trén phong bi c6 thém dau “Hoa t6c” thi chuyen dén lanh dao co
quan, tb chirc hoic ngudi dugc lanh dao co quan, to chirc Gy quyén giai quyét.
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¢) Truong hop tai liéu, vat chira bi méat nha nude duoc giri dén ma khong thuc
hién diing quy dinh béo vé bi mat nha nudc thi chuyén dén 1anh dao co quan, t6 chirc
nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc hodc ngudi 6 tén trén phong bi (d01 voi
truong hop gui dich danh) giai quyét, dong thoi phai théng bao cho noi gln biét dé c6
bién phép khic phuc. Néu phat hién tai liéu, vat chira bi mat nha nude gt dén c6 dau
hiéu boc, mé bi hodc bi trao dbi, mét, hu hong thi ngudi nhan phai béo c4o ngay cho
ngudi dimg dau co quan, to chirc dé kip thoi c6 bién phap xtr ly.

5. Moi truong hop giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nude, ngudi nhén
phéi ky nhan vao “S6 chuyén giao bi mat nha nudc”. Noi gui va noi nhén tai ligu,
vat chita bi mét nha nudc phai déi chiéu vé s6 luong, kiém tra viée  dong bi, dong
goi tai liu, vét chira bi méat nha nudce. Trudng hop phat hién thiéu sb luong, sai s6t

trong dong bi, dong goi thi noi nhén yéu cau noi gii b sung, xir Iy trude khi vao
s0 theo doi va ky nhan.

6. Truong hop tai liéu, vét chira bi mat nha nude c6 déng diu “Tai liéu thu
hdi”, co quan, t6 chitc hodc ¢4 nhan da nhan tai lidu, vat chira bi mét nha nuéc phai
guri lal dtng thoi han ghi trén vén ban.

7. Viéc chuyén, nhin vin ban dién tir ¢6 ndi dung bi mat nha nuéc trén
internet, mang may tinh (mang ndi bg, mang di¢n rong), mang vién théng va viéc
van chuyen giao nhan san phim mét mi dugc thuc hién theo céc quy dinh cia
phap luat vé co yeu.

8. Truong hop tai liéu, vat chira bi mét nha nuée dang ky bang co s& dir liu
quén ly trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhén va déng sb dé
quan ly. M4y tinh ding dé dang ky tai lidu, vat chira bi mét nha nuéc khong duoc
noi mang internet, mang mdy tinh va mang vién thong, trir trudng hop thue hién
theo cac quy dinh ctia phap luét vé co yéu.

9. Mau déu ky hiéu do mat, rnau dau tai lidu thu h01 mau ddu chi ngudi ¢6
tén mai duge boc bi (mau s6 07); mau dau quan 1y sb lugng tai liéu bi mét nha
nuée (miu sb 08); mau sd dang ky bi mat nha nudc di (miu sb 14); mau sb déng
ky bi mat nha nuéc dén (mau sé 15); mau so chuyén giao bi mat nha nudc (mau sb
16) thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

Diéu 11. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwée ra khoi noi luu triv

1. Viéc mang tai liéu, vat chira bi méat nha nudc ra khoi noi luu trit dé phuc
vu cdng tac ¢ trong nudc phal dugc Chénh Vin phongUBND tinh hodc cdp phé
dugce ty quyén truc tiép quan 1y bi mat nha nude cho phép.

2. Vén ban xin phép mang tai liéu, vat chira bi mit nha nudc ra khoi noi luu
trlt phuc vu cong tac trong nudc phai néu rd ho, tén, chirc vu, don vi cdng tic; tén
loai, trich yeu noi dung, d6 mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc; muc dich sir
dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao vé bi mat nha nude.

3. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc mang ra khoéi noi luu trir phai chira,
dung, van chuyén bang phuong tién, thiét bi bdo dam an toan do lanh dao Vian
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phong truc tiép phu trach quan ly bi mat nha nuéc quy dinh va phai bao vé trong
thoi gian mang ra khéi noi Iuu trir.

4. Trong thoi gian mang tai ligu, vat chira bi mét nha nudce ra khoi noi luu
trit, néu phat hién bi mét nha nudc bi 19, bi mat, nguoi mang tai liéu, vat chira bi
mat nha nudc phai bdo cédo ngay véi lanh dao Vian phong truc tlep quan ly, Truéng
doan cong tac va co quan Cong an dé c6 bién phap xit ly va khéc phuc hau qua.

Piéu 12. Cung cap, chuyén giao bi méat nha nwée cho co quan, t6 chirc,
ngudi Viét Nam dwge giao thue hién nhiém vu lién quan tryc tiep dén bi mat
nha nwéec

1. Chanh Vén phong quyét dinh hozic uy quyén cho cép pho quyet dinh viéc
cung cép, chuyén giao bi mét nha nuéc do “T6i mat”.

2. Chanh Vin phong quyét dinh hozc uy quyen cho cap pho, Trudng phong
va tuong duong thudgc Van phong UBND tinh quyét dinh viéc cung cap, chuyén
giao bi mat nha nuéce do “Mat”.

3.Co quan, t6 chirc va ngudi Viét Nam dugc giao thye hién nhlem vu lién quan
tryc tiép dén bi mét nha nuéce duge d& nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc.

4. Co quan, td chirc aé nghi cung cép, ¢ huyen giao bi mét nha nudc phai co
vén ban gm nguoi co thim quyén quyet dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mat
nha nudc néu tai khoan 1, 2 Bleu nay. Van ban d& nghi phai ghi r6 tén co quan, td
chirc; ngudi dai dién co quan, tb chirc; bi mat nha nude d& nghi cung cap, chuyén
giao; muc dich str dung va cam két bao vé bi mét nha nuée.

5. Nguoi de nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nude phai c6 van ban giri
ngudi c6 tham quyén quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mét nha nude néu tai
khoan 1, 2 Bleu nay. Vin ban d& nghi phai ghi 1 ho va tén, s6 Cian cudc cong dan
hodc sb ho chleu Ching minh Cong an nhan dan hoic sb gidy chimg minh do Quén
doi nhan dan cép; dia chi lién lac, vi tri cong téc; bi mét nha nudce d& nghi cung cap,
chuyén giao; muc dich sir dung va cam két bao vé bi mat nha nuéc.

6. Trudong hop tur chdi cung cap, chuyen giao bi méat nha nudc thi nguoi co
thAm quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mat nha nuéc phai tra 16
bang van ban va néu rd 1y do.

Piéu 13. Hdi nghi, hoi thio, cudc hop ¢6 ndi dung bi méit nha nwée do co
quan to chirc

1. Viée t6 chirc hoi nghi, hdi thao, cude hop c6 ndi dung bi mat nha nudc
phai dugc ngudi ¢6 tham quyén ddng ¥ vé viéc sir dung ndi dung bi mat nha nudc,
cu thé:

a) Tai liéu, vat chtra bi mat nha nuéc do “T6i mat” phai dugc sy dong ¥
ctia Chanh Vin phong UBND tinh.

b) Tai liéu, vt chira bi mat nha nuéc do “Mat” phai dugc sy dong ¥ cua:
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- Ngudi quy dinh tai diém a, khoan 1 Diéu nay;
- Trudng phong va tuong dwong thudc Van phong UBND tinh.

¢) Truong hop tir chéi cho phép viéc st dung ndi dung bi mat nha nudc
trong hoi nghi, hoi thao, cudc hop thi ngudi cd thAm quyén quyét dinh cho phép
viéc sir dung phai tra 101 bang vin ban va néu rd ly do.

2. Thanh phan tham du la dai dién co quan, td chirc hodc ngudi duge giao
thuc hién nhiém vu lién quan dén bi mat nha nudc.

3. bia diém t6 chirc hoi nghi, hdi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mét nha
nudc phai to chuc trong phong hop kin tai try s& lam viéc cia co quan; trong
truong hop tb chirc & ngoai try s& lam viéc thi lanh dao Van phong c6 trach nhiém
dé nghi Céng an tinh kiém tra an ninh, an toan trong va ngoai khu vuc dién ra hoi
nghi, hoi thao, cudc hop dé bao dam an toan, phong ngira hoat dong thu thap bi
mat nha nudc.

4. Phuong tién, thiét bi st dung trong hoi ngh1 hoi théo, cudc hop c6 ndi
dung bi mat nha nude phai dap img yéu cau béo vé bi mat nha nudc, cu thé:

a) Viéc td chire hoi ngh1 héi thao, cudc hop ¢ néi dung bi mat nha nude
phéi st dung micro c¢6 ddy va cac phucmg tién, thiét bi da dugc Cong an tinh kiém
tra an ninh, an toan trudce khi 1dp dat, sir dung (trir phuong tién, thiét bi do Ban Co
yéu Chinh phu trang bi). Truong hop hoi nghi, hoi thao, cugc hop c6 ndi dung bi
mét nha nudc t chirc bang hinh thire truyen hinh truc tuyén thi phai bao vé duong
truyén theo quy dinh phép luat vé co yéu.

b) Ngudi tham du khéng duge mang thiét bi cé tinh ning thu, phét tin, ghi
am, ghi hinh vao trong hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude
d6 “Tbi mat”. Pbi vai hoi nghi, hdi thao, cude hop c6 ndi dung bi mét nha nudc do
“Mat” thi viéc stir dung phuong tién, thiét bi dugc thuc hién theo yéu cau clia ngudi
chu tri.

_ ©) Trong truong hop can thiét co quan quyét dinh viéc st dung phuong tién,
thiét bi k§ thuét dé ghi am, ghi hinh; ngén chin hoat dong xdm nhap, thu tin tir bén
ngoai.

5. Hoi ng}}i, hoi thao, cudc hop ¢ ndi dung bi mét nha nude phai cé phuong
an bao vé, cu thé:

a) Chi cho nhiing nguoi ding thanh phdn vao tham du hdi nghi, héi théo,
cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nude.

b) Héi nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi dung bi mét nha nude td chirc tir hai
ngdy tré [én phai niém phong phong hop sau mdi ngay t6 chirc hoi nghi, hdi thao,
cudce hop.

6. Tai liéu, vat chira bi mit nha nudc phai dugc thu hdi sau hoi nghi, hoi
thao, cudc hop. :
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7. Chanh Vén phong UBND tinh ¢6 trach nhiém bao dam cac yéu cau, quy
dinh tai Di€u nay.

8. Ngudi tham dy hdi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudce
c6 trach nhiém bao vé va sir dung bi mat nha nudc theo quy dinh cia N§i quy nay
va theo yéu cau ctia ngudi chu tri hdi nghi, héi thao, cude hop.

Picu 14. Thoi han bio vé bi mat nha nwée, gia han théi han bio vé bi
mét nha nwéc; diéu chinh d9 mit, gidi mat bi mit nha nuwéc

Thuc hién theo quy dinh tai cac Piéu 19, 20, 21, 22 Luat Bao vé bi m4t nha
nudc nam 2018.

Piéu 15. Tiéu hily tai lidu, vt chira bi mit nha nwée

1. Tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc trong truong hop sau day:

a) Khi khéng can thiét phai luu giit va viéc tiéu hity khong gy nguy hai dén
loi ich quoc gia, dan tdc.

b) Néu khong tiéu hiy ngay s& gdy nguy hai cho loi ich qudc gia, dan toc.

2. Viéc tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nude phai dap Gng cac yéu cau
sau day:

a) Khong dé bi 16, bi mét bi mat nha nuéc.

b) Qua trinh tiéu huy phai tac dong vao tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc
lam thay d6i hinh dang, tinh nang, tac dung, ni dung.

c¢) Tai liéu, vat chira bi mat nha nude sau khi tiéu huy khong thé phuc hoi
hinh dang, tinh nang, tac dung, ndi dung.

3. Thdm quyén tiéu huy tai lidu, vat chira bi mat nha nuéc

a) Chanh Vian phong UBND tinh cho phép tiéu huy tai liu, vat chira bi mét
nha nudc do “Toi mat” va “Mat”.

¢) Sau khi quyét dinh ti€u huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai bao
c4o ngay bang van ban vé viéc tiéu hiy véi Chu tich UBND tinh.

4. Viéc tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc trong truong hop quy
dinh tai diém a, khoan 1 Diéu nay dugc quy dinh nhu sau:

a) Chanh Van phong quyét dinh thanh 14p Hoi dong tiéu huy tai liéu, vat
chira bi mat nha nudc.

b) Hoi déng tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nuéce bao gém:

- Chanh Vén phong lam chu tich Hoi dong; Phé Chanh Vin phong phu trach
linh vue lam Phé Cha tich Hoi dong; Trudng phong Hanh chinh - T6 chire lam thu
ky va thanh vién 1a ngudi tryc tiép luu trir tai liéu, vat chira bi mat nha nudc va dai
dién co quan, to chirc co lién quan.
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c) Hoi dong tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc c¢é trach nhiém ra
soat tai liéu, vat chira bi mat nha nuée dugc dé nghi tiéu hiy, bao cdo Chanh Vin
phong theo quy dinh.

d) Hb so tidu hiy phai duge luu trit bao gdm: Quyet dinh thanh lap Hoi
dong tiéu huy; danh sach tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc d& nghi tidu huy; bién
ban hop Héi dong tiéu hiy; quyét dinh tiéu hily; bién ban tiéu huy va tai liéu khac
co lién quan.

Diéu 16. Sir dung biéu, mAu bi mat nha nuée

1. Biéu méu sir dung trong cong tac bao vé bi mat nha nude duge thyc hién
theo quy dinh tai Piéu 2, Thong tu sé 24/2020/TT-BCA.

2. Muc dung dé déng dau céc loai diu, biéu mau trong cong tac bao vé bi
mat nha nude 1a muc mau do tuoi.

3. Trudng hop sir dung co sé dit liéu dé ding ky, quan ly tai liéu, vét chira bi mét
nha nudc trén may tinh phai bao dam day du ndi dung theo mau quy dinh vé s6 ding ky
bi mt nha nuéc di, ¢én duoc quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

4. Truong hop tai liéu bi mat nha nuéc, sach chira dung néi dung bi mit nha
nudc in, xuat ban véi so lugng 16n thi phéi in du do mat bang muc mau do & bén
ngoai bia tai lidu, sach, 4n phdm xuét ban, c6 danh ma s6 dé quan ly, bao vé.

Piéu 17. Kinh phi, co' s& vét chat, trang thiét bi ky thuit phuc vu cong
tac bao vé bi mat nha nwée

1. Kinh phi thyc hién cong tic bdo vé bi mét nha nudc do ngan sich nha
nudc bao dam theo phén cap quan 1y hién hanh.

2. Viée dau tu trang thiét bi phai cin cit vao yéu cau thyc tién va ap dung
theo ti€u chuan dinh mirc may méc, thiét bi theo quy dinh hién hanh. Chénh Van

phong quyét dinh viéc trang bi co s& vat chat, thiét b k¥ thudt phuc vu cong téc
bao vé bi mat nha nude.

Piéu 18. Xac minh, diéu tra, xir Iy cic thong tin, vu viée lién quan dén vi
pham phap luét vé bio vé bi mat nha nuéc :

Trudng hop phét hién vi pham phép lut v& bao vé bi mat nha nuée thi Chanh
Vién phong UBND tinh ¢6 trach nhiém chi dao thuc hién cdc bién phép xit ly, kip thoi
thdng bao cho co quan, don vi, dia phuong x4c dinh bi mat nha nudc va Céng an tinh
biét dé c6 bién phap khic phuc, x4c minh, didu tra lam ré.

Diéu 19. Phén cong ngudi thue hién nhiém vu bao vé bi mat nha nwée

1. Truéng phong Hanh chinh - T6 chirc kiém nhiém tham muu quan ly
chung; Ph6 Trudng phong Hanh chinh - T4 chitc phu trach cong téc Vin thu luu
trit tryc tiép kiém nhiém thuc hién.

2. Nguoi thyc hién nhiém vy kiém nhiém bao vé bi mét nha nudc phai dép
{mg tiéu chuén sau déy:

—
X.h

Y Pf"l

1™
Mg
J’]H
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a) C6 pham chit dao dic tot c6 du tiéu chuan chinh tri, c6 kién thirc phap
ludt va chuyén moén, nghiép vu vé& bao vé& bi mat nha nuéc; nghiém chinh chap
hanh dudng 161, chu truong, chinh séch cta Dang, phap luat cua Nha nuée.

b) Co trach nhiém gilf gin bi mat nha nuéc; phuc ting su phan cong, didu
dong clia co quan, t6 chirc va thuc hién dy du chic tréch, nhiém vu duge giao.

3. Ngudi thue ’hlen nhiém vu chuyén trach, kiém nhiém bao vé bi mét nha
nudc dugc hudong che do, chinh sach theo quy dinh ctia phép luit.

~ Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Trich nhiém cia cic phong, ban, don vi
1. Phong Hanh chinh - Té chirc

Chu tri, tham muu theo d&i, kiém tra, dén déc viée t6 chie thuc hién Noi
quy bao v¢ bi mat nha nudc trong co quan.

Tham muu xtr ly va théng bao véi co quan c6 thAm quyén, co quan Cong an
cung cap khi xay ra 19, mat bi méat nha nude thugc Van phong UBND tinh dé kip
thoi c6 bién phap giai quyét.

Tham muu t6 chirc thu hdi tai lidu, vat chira bi mét nha nuée khi nguoi duge
phén cong quan ly bi mat nha nudc théi Viée, chuyen cdng tc, nghi huu, tir trin hodic vi
Iy do khéc ma khéng duoc phan cong tiép tuc quan 1y bi mat nha nuée.

Tham muu thyue hién ché d béo céo theo quy dinh.

2. Trung tdm Théng tin - Cong bao phdi hop v6i phong Hanh chinh - T6
chirc va céc don vi lién quan tang cuong hudng dan, kiém tra trén linh vyuc thong
tin truyén théng, hé thong ha tAng cong nghé thong tin cla co quan dé kip thoi phat
hién, ngan chin, xir 1y, khic phuc su ¢0 an ninh mang, bao dam tuyét d6i an toan,

an ninh va bao mit thong tin cic ng dung, tién ich dya trén nén ting mang
Internet.

3. Phong Quén trj - Tai vu tham muu bd tri kinh phi @& phuc vu céng téc bao vé
bi mét nha nude trong dy toan chi ngén sich hing ndm ciia co quan theo quy dinh.

4. Truong cdc phong, ban, don vi thudc, truc thue Vin phong UBND tinh
chiu trach nhiém t chirc trién khai Noi quy ndy dén toan thé cdng chue, vién chirc
trong don vi.

Piéu 21. Trich nhiém ciia ngudi tiép cin, ngudi trire tiép quin ly bi mat
nha nuéc

1. Nguoi tiép can bi mat nha nuée cé trach nhiém sau day:
a) Tuén thi quy dinh cta phap luat, quy ché, ndi quy cta co quan, td chirc
vé bao vé bi mat nha nudc.

b) Thuc hién céc bién phap bao vé bi méit nha nudec.
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¢) Str dung bi méat nha nudéc ding muc dich.

d) Thuc hién yéu cAu va huéng dan cia co quan, td chire truc tiép quan 1y bi
mat nha nudc.

2. Nguoi truc tiép quan ly bi mat nha nudc cé trach nhiém sau day:

a) Thyc hién trach nhiém quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy.

b) bé xuét nguoi cb thdm quyén quyét dinh 4p dung cac bién phap dé bao vé
bi mét nha nuéc do minh truc tiép quan ly.

¢) Trudng hop phat hién vi pham trong hoat dong bao vé bi mat nha nudce thi
ngudi truc tiép quan ly bi mat nha nuéce phai c6 bién phap xur ly va bao cdo nguoi
c6 trach nhiém giai quyét, thong béo cho co quan, to chirc xac dinh bi mat nha
nudc biét dé ¢ bién phap khac phuc.

d) Truée khi thdi viée, chuyén cong tac, nghi huu hoge vi ly do khac ma
khéng dugc phén cong tiép tuc quan ly bi mat nha nude thi phai ban giao bi mat
nha nuéc cho co quan, to chirc c6 tham quyén quén ly va cam ket bao vé bi mat
nha nudc di quan ly.

d) Cam két bdo vé bi mat nha nuéc bing vin ban. Ban cam két ndp cho
phong Hanh chinh - To chire luu trit (c6 mau cam két kém theo).

Diéu 22. Piéu khodn thi hanh

1. N6i quy nay duoc phd bién téi toan thé can bd, cong chirc, vién churc,
ngudi lao dong thude Vin phong UBND tinh.

2. Trong qua trinh thyc hién néu c6 van dé phat sinh, vuéng méc d& nghi
tham gia ¥ kién giri vé phong Hanh chinh - T chirc dé tong hop trinh lanh dao
Vin phong xem xét, sira doi, bo sung phit hop v6i quy dinh hién hanh./.
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UBND TINH HA GIANG ~ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG DPéc lap - Tu do - Hanh phiic

Ha Giang, ngay thang nam 2022
BAN CAM KET BAO VE Bi MAT NHA NUGC
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Pugc phan céng lam cdng tac....

Tir ngay ...... thang..... .nam.........

Tbi nhan thirc viée gift gin Bi mét nha nudc la d8 bao vé an ninh quéc gia va
trit tw an toan xa hoi, bao vé loi ich ctia nuéc Cong hoa xa hoéi chi nghia Viét Nam.
T6i di duge nghién ciru Lut va céc van ban phap luét hién hanh lién quan dén cong
tac bao vé bi méat nha nudc.

T6i xin cam két nhu sau:

1. Thuc hién nghiém céc quy dinh ctia phap luét vé bao vé bi mat nha nuéc \

2. Khéng d& 16, mat nhimg bi mat nha nuée ma tdi duoc giao xi 1y, bao quan,
Iru gitr. E

3. Khi khong 1am cong tac nay nifa tdi cam két khong tiét 16 bi mat nha nude. /

Téi xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat va trude 1anh dao co quan
néu c6 sai pham./.

CHANH VAN PHONG Ngudi cam két

(KY, ghi 16 ho tén)

Lai Thi Hwrong






