UBND TINH HA GIANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:99  /QDP-VP Ha Giang, ngay 07 thang 05 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu doi véi linh dao, cong chire, vién chire
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Giang

CHANH VAN PHONG UBND TiNH HA GIANG

Can cir Quyét dinh s6 1189/0D-UBND ngay 20/7/2020 ciia UBND tinh
Ha Giang, vé viéc Quy dinh chirc néing, nhiém vu, quyén han, co cau té chirc va
bién ché cia Vin phong Uy ban nhan dan tinh Ha Giang;

Can cir Quyét dinh s6 1200/QD-UBND ngay 21/6/2019 cua UBND tinh
Ha Giang, vé viéc chuyén doi Trung tam Hanh chinh céng tinh Ha Giang, tr
don vi sw nghiép sang don vi hanh chinh ddc thii va sdp nhdp Phong Kiém sodt
TTHC vao Trung tam Hanh chink céng, thanh Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Ha Giang;

Can cir Quyét dinh sé 125/0D-VP ngdy 09/9/2020 ciia Vin phong UBND
tinh Ha Giang, ban hanh Quy ché lam viéc ciia Van phong UBND tinh Ha Giang;

Theo dé nghi ciia Truéng Phong T6 chirc - Hanh chinh va Gidm doc
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhi¢m vu ddi véi 1anh dao, cong churc, vién chic cua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, cu thé nhu sau:

1. Lanh dao Trung tam
a) Giam doc (Lanh dao Van phong UBND tinh phu trach)

- Chi dao, diéu hanh _chung cac hoat dong cua Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong (sau day goi tit 1a Trung tdm); chiu trach nhiém truéc Chu tich
UBND tinh Ha Giang va truéc phap luat vé chirc nang, nhiém vu, quyén han cua
Trung tam.

- Gitr mdi lién hé c@ng tac vo1 cac sO, ban, nganh thuéc UBND tinh;
UBND cac huyén, thanh phd; 1a nguoi phat ngoén cia Trung tam.

b) Ong Nguyén Pirc Manh - Ph6 Giam déc

- Gitp Giam ddc Trung tam theo doi, nghién clru, dé xuét 1anh dao Van
phong tham muu cho UBND tinh, Thuong tryc UBND tinh ban hanh va chi dao
thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, hudéng déq, kiém tra, tdp huan, don dég
cég s0, ban, nganh, UBND cac huyén, thﬁénh pho thu:c,hién cac hoat dong vé
kiém soat thu tuc hanh chinh (TTHC), trién khai co ché mdt cira, mdt cura lién



thong trong giai quyét TTHC va thyc hién TTHC trén mdi truong dién tir tai cac
s0, ban nganh, UBND cap huyén, cap xa trén dia ban toan tinh.

- Truc tiép tham muu dao 1anh dao UBND tinh, 1anh dao Van phong trién
khai thuc hién cac nhiém vu:

+ Vé kiém sodt TTHC:

Tham gia ¥ kién, thim dinh ndi dung quy dinh TTHC tai dé& nghi xay
dung van ban quy pham phap luat va dy thao van ban quy pham phap luat thugc
tham quyén ban hanh cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh.

’ Donqdoc, kiém soat chat lugng cong bd TTHC thudc thim quyén giai
quyét cua Uy ban nhan dan tinh.

Hudng dan theo do1, don doc va kiém tra viéc thyc hién cong khai TTHC
tai tru s& noi tiép nhan, giai quyét TTHC; tich hop dit liéu TTHC dé cong khai
trén Cong thong tin dién tir ctia tinh theo quy dinh.

Chuan hoa, nhap, dang tai, cong khai, tich hop, khai thac, quan ly dir liéu
TTHC trén Co s& dit liéu quoc gia vé TTHC.

7 T ‘chu’c thuc hién viéc ra sgat, danh gia TTHC; kién nghi, dé xuét cép co
tham quyén cac giai phap, sang kién don gian héa TTHC.

T6 chirc tiép nhan, xtr Iy phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh.

Tham muu to chtrc kiém tra viéc thuc hién hoat dong kiém soat TTHC tai
dia phuong.

Tap huén, bdi dudng nghi¢p vu cho can bd, cong chirc lam dau modi thuc
hién nhiém vu kiém soat TTHC trén dia ban tinh.

+ Vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong; thuc hién TTHC trén
moi truong dién tu:

Hudng dan, don ddc va tham muu t6 chire trién khai thuc hién co ché mot
ctra, mOt ctra lién thong trong gidi quyét TTHC; t6 chic viéc ti€p nhan, giai
quyét TTHC trén moi truong dién tu tai dia phuong theo quy dinh.

Phoi hop to chtrc xay dung, quan 1y, van hanh Cong dich vu cong, Heé
thong thong tin mot ctra dién tir cap tinh.

T6 chuic thuc hién danh gia viéc giai quyét TTHC cia cac co quan, don
vi, can bd, cong churc, vién chire trén dia ban tinh.

+ Vé trién khai nhiém vu pho”'i hop xay dung, vdn hanh C(fng Dich vu cong
Quoc gia:

Tham muu t6 chutrc thyc hién viéc tai ciu tric quy trinh, xay dyng hodc
nang cap hé thdng, tich hop, cung cap dich vu cong truc tuyen thudc thim quyén

giai quyét ctia cic cap chinh quyén trén dja ban tinh 1én cong Dich vu cong
Quéc gia.



Kiém soat, danh gia, dén dbc viéc t6 chirc giai quyét TTHC truc tuyén
trén cong Dich vu cong Quoc gia, cong Dich vu cong, HE thong thong tin mot
ctra dién tr cap tinh.

+ Vé don gidn héa ché dg bdo cdo:

T chirc ra soat, dé xuat phuong an don gian hoa va tham muu xay dung,
trinh ban hanh quy¢t dinh quy dinh ché d bao cao cua dia phuong dap umg yéu
cau cua Nghi dinh s6 09/2019/ND-CP.

Téng hop bdo cao dinh ky, dot xuit vé viéc trién khai, thuc hién hoat
dong kiém soat TTHC, trién khai co ché mot ctra, mét ctra 1i€n thong trén dia
ban tinh.

+ Vé quan 1y va phéi hop quan 1y nhéan sw lam viéc tai Trung tam:

Phdi hop voi cac s, nganh quan 1y cong chirc, vién chiic trung tap tir cac
co quan, don vi dén lam vi¢c tai Trung tdm chap hanh nghi€ém quy ché, quy
trinh, thoi gian lam viéc tai Trung tam.

Phéi hop véi cac phong, ban, don vi thugc Van phong trong cong tac
tham muu, quan ly vé tai san, trang thiét bi; cong nghé thong tin; an ninh trat tu;
cong tac d6i ngoai; cong tac phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém va
chéng lang phi.

Thuc hién nhiém vu x4y dung quy ché lam viéc tai Trung tam; ding tai
tin, bai 1én Cong dich vu cong cua tinh.

Tham muu Cong tac dao tao, bdi dudng va thi dua khen thuong ctia Trung tam.

Thay mit Giam déc diéu hanh hoat dong cua Trung tam va xu ly cong
viéc khi dugc Giam ddc phan cong, Gy quyén.

- Chju trach nhiém trudc Giam ddc vé két qua thyuc hién cac nhiém vu dugc giao.
2. Cong chire, vién chire
a) Ba Nguyén Thi Nhip - Chuyén vién (ting cudng)

- Chiu trach nhiém trudc Ban Giam dbc Trung tam vé nhiém vu dugc giao
va thyuc hién tu van, hudng dan, tiép nhan ho so va trd két qua TTHC cua céc co
quan: Van phong UBND tinh; S& N§i vy; S& Thong tin va Truyén thong; S&
Khoa hoc va Cong ngh¢ va Ban Dan tdc.

- Quan ly viée chap hanh ndi quy, quy che quy trinh, thoi gian lam viéc,
trang phuc va méi quan hé phdi hop phuc vu t6 chirc, c4 nhan dbi v6i Lanh dao,
cong churc, vién chirc ctia cac sd, ban, nganh dugc cu ra 1am viéc tai Trung tam.

- Theo doi, téng hop tién do, két qua, chét lugng viéc thuc hién cac nhiém
vu dugc giao cua cong chirc, vién chirc co hiru Trung tam hang thang bao céo
Ban Giam doc Trung tdm giao.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam ddc Trung tAm giao.



b) Ong Nguyén Tién Piép - Chuyén vién (ting cuong)

Chiu trach nhi¢m truéc Ban Gidm doc Trung tdm vé nhiém vu duoc giao
va thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham gia quan ly, van hanh, khai thac H¢ théng thong tin tiép nhén, xu
1y phéan éanh, klen nghi ctia ngudi dan, doanh nghiép, Co so dit liéu qubc gia vé
TTHC trén cong Dich vu cong Qudc gia.

- Phéi hop thuc hién tich hop dang nhap mot lan; dong bo hd so giai quyét
TTHC,; tich hop hé thong va thye hién thanh toan truc tuyén trén Cong Dich vu
cong Qudc gia; don doc cac don vi dam bao ha tang k¥ thuat, an toan, an ninh
thong tin dé Cong Dich vu cong Qudc gia van hanh thong subt, hicu qua.

- Pong bdo TTHC va hd so giai quyét TTHC gitra Cong dich vu cong
Quoc gia va Cong dich vu cong, H¢ thong thong tin mot cira cua tinh.

- Tham muu to chtc xay dung, van hanh Hé théng thong tin bao céo cua
dia phuong. Phdi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dir liéu giita Hé thong
thong tin bdo cdo cua dia phuong voi He thong thong tin bao cao Chinh phu dé
hinh thanh Hé thong thong tin bao cdo Quéc gia.

- Hb tro giao dich vién sir dung cac phuong tién, thiét bi tai Trung tam.

- Quan ly phuong tién, thiét bi, may moc cong nghé thong tin tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

- Kiém soat, danh gi4, don doc viéc to chic giai quyét TTHC trén Cong
Dich vu cong Qubc gia (DVCQG); Cong Dich vu cong, Hé thdng thong tin mot
ctra dién tir cap tinh.

- Quan tri Hé thdng phan mém lién quan dén Co ché mot cira, mét ctra lién
thong va Hé thong bao cdo trén dia ban tinh: Cong dich vu cong Qudc gia, Cong
dich vu cong tinh, H¢ théng thong tin mot cura dién tr cua tinh, CSDL TTHC
cong DVCQG, Hé thong thong tin PAKN céng DVCQG, Hé thdng thong tin cap
phép xdy dung cong DVCQG, He théng thong tin mét cra NCOVID cong
DVCQG, Hé thong thong tin bao cdo Chinh phu cong DVCQG.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam ddc Trung tam giao.
c) Ba Doan Diéu Hwong - Chuyén vién

Chiu trach nhi¢m trude Ban Gidam doc Trung tdm vé nhi¢m vu dugc giao
va thuc hién cac nhiém vu sau:

- Kiém soat TTHC, Céap nhat, dang tai noi dung cac TTHC theo Quyét dinh
cong bé TTHC ciia Chu tich UBND tinh Ha Giang vao Co so dit liéu qudc gia
TTHC trén Céng dich vu cong quoc gia va Kiém soat Quy trinh giai quyét TTHC
tai Trung tam theo ding nguyén tac mot cra ctia 13 co quan: Van phong UBND
tinh, S& K& hoach va Pau tu, S& Tai nguyén Méi truong, S6 Céng Thuong, S&
Giao thong van tai, S& Khoa hoc va Cong nghé, S& Noi vu, S6 Ngoai vu, Ban dan



5

toc, S& Nong nghiép va PTNT, S& Tai chinh, S& Thong tin va Truyén thong, So
Xay dung.

- Thyc hién nhiém vu cong tac van thu - luu trit va quan Iy ching thu sé,
con dau udt cua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong;

- Thue hién tham muu Ban Giam dbc trong cong tac phdi hop véi Phong
Quan tri - Tai vu vé: Tai chinh, quan 1y tai san, kho cua co quan theo quy dinh
ctia phap luat; Bao dam cac diéu kién, phuong tién, co s& vat chét, trang thiét bi,
vat tu, van phong pham, (dién, nudc ... phyc vu cho hoat dong cua Trung tam;
Pam bao cong tac hau can; Trang tri khanh tiét tai Trung tdm cac ngay 18 Tét,
hoi hop.

- Thue hién cac nhiém vu khac do Ban Giam ddc Trung tam giao.
d) Ba Mai Bao Van - Chuyén vién

Chiu trach nhi¢m truéc Ban Gidm doc Trung tdm vé nhiém vy duogc giao
va thuc hién cac nhiém vu sau:

- Kiém soat TTHC, Cap nhat, ding tai ndi dung cac TTHC theo Quyét
dinh cong bé TTHC ctia Chu tich UBND tinh Ha Giang vao Co sé dit liéu qudc
gia TTHC trén Cong dich vu cong quéc gia va Kiém soat Quy trinh giai quyét
TTHC tai Trung tdm theo ding nguyén tic mot ctra cia 07 co quan: S& Gido
duc va Dao tao, S& Lao dong - TBXH, Sé Tu phap, S& Van hoa - TTDL, S6 Y
té, Ban Quan 1y khu kinh té, Thanh tra tinh.

- Kiém soat Quy trinh giai quyét TTHC tai Trung tdm theo ding nguyén
tdc mot ctra cua cac Co quan nganh doc va doanh nghiép: Cong an tinh, Bao
hiém xa hoi tinh, Kho Bac nha nudc, Cong ty dién luc, Buu dién.

- Theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong; thuc hi¢n TTHC trén moi truong dién tor cia UBND cac huyén, thanh
pho trén dia ban tinh.

- Thuc hién cong tac truyén thong hd tro kiém soat TTHC, co ché mét
ctra, mQt cua lién thong trén dia ban tinh va truyén thong ho trg cong tac ti€p
nhan va tra két qua giai quyét TTHC tai Trung tam.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam ddc Trung tdm giao.

d) Ong Nguyén Phi Cwong - Nhan vién

Chiju trach nhiém truéc Ban Giam déc Trung tam vé nhiém vu duoc giao
va thuc hién cac nhiém vu sau:

- Thyc hién cong tac bao vé, vé sinh an toan lao dong, phong chéng chay
nd, dam bao cung cap dién, nudc phuc vu hoat dong ctiia Trung tam; Cham soc
vuon hoa, cay canh trong khudn vién tru sé Trung tdm; Hudng dan t6 chuec, ca
nhan dén giao dich va cong chure, vién chirc cua cac so, ban, nganh duogc cur ra
lam viéc tai Trung tam dé xe 6 t0, xe may, xe dap ding noi quy dinh.



- Kiém tra, don doc cac co quan, don vi va cong chuc, vién chiic 1am viéc
tai toa nha Trung tam thuc hién cong tac gilr gin vé sinh chung va vé sinh hang
tuan; thuc hién v¢ sinh san trudc cura Trung tam.

- Thue hién cac nhiém vu khac do Ban Giam ddc Trung tam giao.
e) Ba Ma Thi Théu - Nhan vién

Chiu trach nhi¢m truéc Ban Gidm doc Trung tdm vé nhi¢ém vu duoc giao
va thuc hién cac nhiém vu sau:

- Thuc hién céc nhi¢m vu lién quan dén cong tac phuc vu, I tan.

- Huong dan, hd tro khach hang thuc hién giao dich theo quy trinh va theo
quy ché lam viéc cua Trung tam.

- Thyc hi¢n cadc nhiém vy khac do Ban Giam doc Trung tam giao.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k¢ tir ngay ky ban hanh va
thay thé Quyét dinh s6 43/QD-VP ngay 04/02/2021 cta Vin phong UBND tinh
vé viéc phan cong nhiém vu dbi véi lanh dao, cong chirc, vién chie Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Giang.

Piéu 3. Truong phong Hanh chinh - T6 chtic; Giam ddc Trung tim Phuyc
vu hanh chinh cong va cac ca nhan co tén tai Piéu 1 can cir Quyét dinh thi
hanh./.

Noi nhgn: CHANH VAN PHONG
- Nhu biéu 3;

- Chu tich, cac PCT HDND tinh (dé B/c);
- Cac s, ban, nganh;

- Cong an tinh;

- Kho Bac nha nudc tinh;

- Bao hiém x4 hoi tinh;

- Cong ty Dién lyc tinh;

- Buu dién tinh;

- UBND céc huyén, thanh pho; A
- Lanh dao Van phong; Lwong Vin Poan
- Cac Phong, ban, don vi thugc Van phong;

- Trung tdm TT-CB (dang Trang TTDTVP);

- Luu: VT, PVHCC, HCTC. .7~
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